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DAGITIM YERLERINE

Hazine ve Maliye Bakanlig1 Muhasebat Genel Miidiirliigiiniin Tasmir Y1l Sonu islemleri Rehberi
ekte sunulmus olup y1l sonu iglemlerinizin bu rehber dogrultusunda yapilmasi hususunda, bilgilerinizi ve
geregini arz ederim.

Ayser CETIN
Daire Baskani

Ek:TASINIR YIL SONU ISLEMLERI REHBERI (16 Sayfa)

Dagitim:
Bilgi:
Fen Bilimleri Enstitlisii Miidiirliigline
Temiz Enerji Teknolojileri Enstitiisii
Miidiirliigiine
Fen-Edebiyat Fakiiltesi Dekanligina
Kimya-Metalurji Fakiiltesi Dekanligina
Gemi Insaat1 ve Denizcilik Fakiiltesi
Dekanligina
Elektrik-Elektronik Fakiiltesi Dekanligina
Insaat Fakiiltesi Dekanligia
Makine Fakiiltesi Dekanligina
Mimarlik Fakiiltesi Dekanligina
Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Dekanligina
Sosyal Bilimler Enstitiisti Miidiirliigiine
Egitim Fakiiltesi Dekanligina
Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Dekanligina
Sanat ve Tasarim Fakiiltesi Dekanligina
Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigiine
Yildiz Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezine
Tirk Dili Boliim Bagkanligina
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Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi Béliimiine
Beden Egitimi Boliim Bagkanligina
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimine

Genel Sekreterlige

Sivil Savunma Uzmanligina

Bilgi Islem Daire Bagkanligina

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligina

Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina

Personel Daire Baskanligina

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligina

Hukuk Miisavirligine
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Bu rehberin amaci, Taginir Kayit ve Yonetim Sisteminden yapilacak yil sonu islemleri
hakkinda tasinir kayit yetkililerini bilgilendirerek, taginir mal yonetim hesabinin daha hizli ve
kolayca hazirlanabilmesini saglamaktir.

Y1l Sonu islemlerine Baslamadan Once Tasimir Kayit Yetkilisi Tarafindan Kontrol
Edilmesi Gereken Hususlar;

Taginir kayit yetkilisi tarafindan;

Harcama biriminin bagli oldugu destek ve strateji birimleri ile istisare edilerek devir
islemleri dahil tiim tasinir giris ve cikis islemlerinin sonlandirilmal yani 2025 yili Onayh
Varlik Islem Fislerinin TKY'S deki muhasebe durumlari “tamamlandi” durumuna getirilmelidir.
(manuel yapilan muhasebe kayitlarina bagli vifler harig)

Stok ve kurum cetveli giincellendikten sonra TKY S-Muhasebe Raporu denkligi kontrolii
saglanmalidir. (Tim islemler tamamlanmis olmasma ve kurum cetveli giincelle islemi
yapilmasina ragmen s6z konusu raporda anlamlandirilamayan farklar olursa sorun bildir butonu
izerinden bildirimde bulunulmalidir.)

Ambar sayim tutanagi olusturulmasi sirasinda beklemede olan islem hatasi alinirsa
Yonetim islemleri sekmesinden “Hatali rezervleri iptal etme butonu” ile sayim Oncesi
tamamlanmamis olan kayitlar ve onaysiz VIF ile Tasinir Teslim Belgeleri silinmelidir.
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1-TKYS “Sayim ve Yilsonu Islemleri” meniisiinden ambar sayimlari yapihr.

Tiim ambarlarin sayim islemi ve varsa bos ambarlar dahil tek tek yapilmalidir. Sayim
Tutanagmin "Kayitlara Gore Ambardaki Miktar" siitunu, defter kayitlar1 esas alinarak
doldurulduktan sonra ambarlardaki tasinirlar fiilen sayilir ve bulunan miktarlar Sayim
Tutanagimin "Ambarda Bulunan Miktar" siitununa kaydedilir.

Sekil 1

YIL SONU SAYIM TUTANAGI

% Yeni Malzeme Exle (g Kaydet () Saym Tutanag Sil € iptal £ Saym Mik. Oto. Tamamla (©) Say. Tut. Detay Sil {3 SAYIM TUTANAGI SONLANDIR

Kayth  Saym  Kayth  Saym  Kayihi  Saym

:5:"'””" Malzeme Adi MarkaModel  Cinsi g:ﬁl:“ Aot Ambar Orak Ok Ksye | Ki ::ﬂ:r :T:;ar"
Miktan ~ Miktan  Kullan... Kullan... Teslim... Miktan

1 25322274 Ingaat Alefler MARKASIZ Merdivenier ADET 2 2 0 0 0 0
2 2532694 Posta Ucret Odeme Ma . MARKASIZ Posta Ucret Odeme Makin.- ADET 1 1 0 0 0 0
3 2532914 PARA SAYMA MAKINEL...  MARKASIZ PARASAYMAMAKINESI  ADET 5 5 0 0 0 0
4 253210214 Zimbalama, Dikimve Cil.. MARKASIZ Citlleme Makineleri ADET 0 0 1 1 0 0
. 5 253210241  Zimbalama, Dikimve Cil..  MARKASIZ Kesme Makineleri ADET 0 0 1 1 0 0
6 253210281  Zimbalama, Dikimve Cil.. MARKASIZ Zimba Dikis Makineleri ADET 0 0 2 2 0 0
7 25331313 BulasikYikama Makinel... MARKASIZ Bulaslk Makineleri ADET 1 1 0 0 0 0
8 253313117  BULASIKYKAMAMAK.. EMPERO1100  BARDAKYIKAMA ADET 1 1 0 0 0 0
9 253321141 SojuimaveDondurma.. MARKASIZ Buzdolaplan ADET 1 1 VA] 23 0 0
10 25332116  BUZDOLAPLARI ARCELIK BUZDOLABI BURQ TiPi ADET 0 0 6 6 0 0
11 253.321.1-3.. Buzdolaplan MARKASIZ Buro tipi Buzdolaplan ADET 0 0 3 3 0 0
12 25332143, Buzdolaplan MARKASIZ Mutiak Tipi Buzdolaplan ADET 0 0 1 1 0 0
13 25332113 BUZDOLAPLARI ARCELIK6905...  CIFT KAPI ADET 0 0 1 1 0 0
14 25332113, BUZDOLAPLARI ARCELIK D 147... BUZDOLABI BURQ TiPi ADET 0 0 2 2 0 0
1R 9R21941412 RIIZNAI ADI ADI AITHZ AL 292 RIIZRAI ARI ADET n n 1 1 n n

0 safa 103 b M| @ Toplam Satir Sayist: 132 (Gosterilen:1-50)

Sayimda bulunan miktar ile kayitli miktar arasinda fark bulunmasi halinde bu miktar
"Fazla" veya "Noksan" siitununda goriiniir.

Sayim Tutanagini Sonlandir butonuna basildiginda;
tasinirlarm fiili miktarlar1 kayith miktarlardan eksik ise sayim noksan1 VIFI;

fazla ise sayim fazlas1 VIFI sistem tarafindan olusturularak TKYS kayitlarinin sayim
sonuglari ile uygunlugu saglanir. (Bu vifler de muhasebeye VIF gonder yapilmalidir.)
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2-TKYS “Sayim ve Yilsonu islemleri” meniisiinden enflasyon diizeltmesi islemi
yapilir.

Enflasyon Diizeltmesinin kapsami: Enflasyon diizeltmesi varliklarin degerini artirirken
es zamanlh olarak birikmis amortismanint da ayni oranda (2025 yili icin %27)
artirmaktadir.

Bu sebeple asagida listelenen malzemeler,

Enflasyon Diizeltmesi Malzeme Sec¢ sayfasinda LISTELENMEZ.

-150 grup tiiketim malzemeleri

-Birim fiyat1 52.000 TL altinda olan 255, 254, 253 grup malzemeler (amortisman kaydi
tutulmadig1 i¢in)

-Birikmis amortismani ( 5 y1il) dolmus 255 ve 253 grup malzemeler (2025 yil1 i¢in sicil
yil bilgisi 2020 yil1 ve 6ncesi yillar)

-Birikmis amortismani (10 y1l) dolmus 254 grup malzemeler (2025 y1l1 i¢in sicil y1l bilgisi
2015 yil1 ve Oncesi yillar)

-Birikmis amortismant (4 yil) dolmus 255.01.01, 255.01.02, 255.01.03, 255.01.04,
255.01.05 hesap grubu (2025 yil1 i¢in sicil y1l bilgisi 2021 ve dncesi yillar)

-Alindig1 yilda giderlestirilen 255.04.01, 255.05.01, 255.05.02, 255.05.03, 255.05.04,
255.10.01, 255.10.02, 255.10.03, 255.11.01, 255.11.02, 255.11.03, 255.12.01, 255.12.02

255.99.03 hesap kodlarina ait sicilli malzemeler (2025 yili i¢in sicil yil bilgisi 2025
yilindan 6nceki yillar)

- Amortismana tabi olmayan 255.06 kodlu malzemeler.
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Sekil 2

ENFLASYON DUZELTMEST

Aktif ve Pasif Olan Tiim Ambarlarin Sayim Tutanadi Olusturulmadan Enflasyon
Diizeltmesi Yaplacak Malzemeyi Secemezsiniz!!!

Malzeme Bilgisi
.| Enflasyon Diizeltmesi Yapilacak Malzeme Seg | [+ Q {22 KURUM CETVELI GUNCELLE
No  Malzeme Kodu  Malzeme Adi Sicil No Girig Yil Diizeltme Orani Ambar Adi Birim Fiyat Yeni Birim Fiyat Fark

Kayit Bulunamad.

5] KBS - Taginir Kayt ve Yénetim Sistemi - Google Chrome - 0 X
%5 test-tkyshmb.gov.tr/TMYS/imys/editCikisTmpTIFDetayExt.htm?kdtold=-1&islem|d=29&tur=1&enflasyonDuzelimesi=true
Uriin Listesi Tammh Siciller
Uriin kodu girin ||| Malzeme adi girir ||| Ambar ad girin || Marka Seginiz| || | Model Girin ||| Cins Girini ||| Vif No giriniz.... 3 Ara .,;“,IYeniIe
ibar Adi Meveut + Kullamima V... Girigten Kalan Mik.  islem Mik. Marka Orjinal Parga Numar ~ N..[7 Sicil .. B.. Es.. §.. Re..
£ £ £ 2 2 2 PR |22
T AMBARI 1 ADET 1 TEMSA 1 D B4 2.
MIRBAS & ADET [} FORD
MIRBAS 1 ADET 1 OTOKAR
1 . »
Sala 101 5 Toplam Malzeme :3 | §YMIzEKe | () Kapat Sayfa 1|1 &

Enflasyon Diizeltmesi Yapilacak Malzeme Se¢ butonu ambar sayimlari sonrasinda
aktiflesir ve bu butona basildiginda malzemeler listelenir. Her malzeme satirinin
devaminda yer alan sicil kutulari isaretlenerek se¢ilir ve malzeme ekle butonuna basilir.

Bu boliimde ¢ok fazla malzeme bulunmasi halinde sayfa sayfa bolerek malzeme secilmesi
daha uygundur. (Yani enflasyona tabi malzemesi ¢cok olan harcama birimleri tek seferde

degil birden fazla sekilde enflasyon vifi olusturursa sistemsel bir hata ile karsilasma
ihtimali azalacaktir.)

Birden ¢ok enflasyon vifi olusturmak hizli ve kontrollii ilerlemenizi saglar.
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Sekil 3

ENFLASYON DUZELTHES]

kit ve Pasif lan Tam Ambarlarin Sayim Tutanad) Osturulmedan Enfiasyon
Difzetmesi Vaniacak Malzemeyi Secemezsiniz!!

Matzeme Bilgisi

(.| Enfisyon Diizchmesi Yapiacak Nalzem Seg | €] Enfasyon 'zellmesiniHesapIa‘QEni\asyonDﬂm\ﬁneSiViﬂ0Iuglur Q ipa Q)KURUMCEWEUGUMCELLE

No  Malzeme Kodu

1 12
PATARYE
I N
4 14128
5N
§ 24122
T B4
§ 1412541

Malzeme Adi

OT0BUSLER (0708l ..
WNBUSLER (FORD46..
HiNBDSLER (FORD 4.
NBUSLER (FORD46..
NBSLER (FORD45..
HNBUSLER (FORD46..
NBSLER (FORD45..
DIGER YOLCU TASINA .

Sicil No
54121905
4122
412033
PN
41203
24127235
541201703
412171285

Girig Yil
nm
m
m
m
m
m
m
m

Diizeltme Orani

i
il
il
it
il
il
il
il

Ambar Adi
G ANER
DEMRBAS
DEMRBAS
DEMRBAS
DEMREAS
DEMRBAS
DEMREAS
DEMREAS

Birim Fiyat ~ Yeni Birim Fiyat Fark
210000

LS

LR

LR

T35

T35

T35

250000

Malzeme Ekle butonuna basildiginda secilen malzemelerin siralandig1 sayfa (sekil 3)
acilir. Bu sayfada ilk olarak Enflasyon Diizeltmesi Butonuna basilir ve enflasyon oranina

gore eklenecek farklar sayfada (sekil 4) goriiliir.
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Sekil 4

ENFLASYON DUZELTMES]

At ve P e Tim Ambalan Saym Totanad) Olusturumaden Enfiasyon
Dzt Viplacak Malzemeyt Cegemezsil

Halzeme Bilgsi

1.\ Enflasyon Diizefmesi Yapilacak Melzeme Seg kEnﬂasyunDLizelmlesimHesapla QEnﬂasyonDU:eIImesiViﬂDIuglur mptal QKURUMCETVELiGUNCELLE

Mo Malzeme Kodu  Malzeme Adi

1 3121
P A
I 12K
4 B12H
5 12K
i 121
T 34121
§ 241251

Bu noktada Enflasyon Diizeltmesi Vifi Olustur butonuna basildiginda devretme ve devir
alma islemlerinin kapatilacag: bilgisi gelir. Bu kontroliin amaci ayni1 sicilli malzemeye
farkl1 harcama birimleri tarafindan ayni yilda birden fazla enflasyon diizeltmesi
yapilmasini 6nlemektir. Bu soru i¢in evet butonuna basildiginda enflasyon diizeltmesi vifi

OTOCSLER (0TOBLS...
WNBUSLER (FORD 4.
WINBSLER (FORD ..
MNBUSLER (FORD 4.
MINBJSLER (FORD ..
MNBUSLER (FORD 4.
MINBSLER (FORD ..

DIGERYOLCUTAGHA..

olusacaktir. (sekil 5)

il No
B9
B2
B4
B2y
B
B35
B3
B2,

(Girg il
am
an
an
an
a
an
a
an

Dizgltme Oram
i
il
il
il
il
il
il
il

Ambar Adi

GGl AMEAR
DEViREAS

DEMREAS

DEViREAS
DBMIRBAS
DEViREAS
DBMIRBAS
DEMREAS

Birim Fiyat
10000
4315
LS
45
Ll
45
LI
250000

Yeni Birim Fiyat  Fark

g

TR ..
TR,
s ..
SRR O0Y..
s,
TR 0.

"o

1230

e 418
6419
STee 418
641
STee 418
16414
PUAEL)
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Sekil 5

ENFLASYON DUZELTHESE

Akt ve Pasif Olan Tdm Ambarlann Saym Tutanad) Ohisturuimadan Enflsyan
Dizetmes) Vaplacak Malzemeyi Segemezsinzl!

Malzeme Bilgisi

Enflasyon Dizefmesi Yapacak Malzeme Seg )vEnlIasyonDUzeItmesiniHesap\a QEnﬂasyonl]i]zelﬁnesiViﬂOlugmr mptal K ;‘;KURUMCEWEUGUNCELLE

No  Malzeme Kodu ~ Malzeme Adi Sicil No Girig Yi Diizeltme Orani Ambar Adi Birim Fiyat ~ YeniBirim Fiyat Fark

1 541213 OTOBUSLER (OTOBUS.. 24121825 2019 55 GOM ANBARI 210000 "0 112350

7 541223 MNEOSLER (FORDAS.. Bef2mmu 27 | DEMIREAS RN GO, ST
3 541223 MNGUSLER (FORD4.. B412Mns a7 il DEMIREAS RS GBI, ST
4 541223 MNGUSLER (FORDS.. 412y a7 | DEMIREAS RN GBOM. ST
§ 541223 MNGUSLER (FORDS.. B412Mi 7 i DEMIREAS RS SUROML. SR
6 2541223 MNBUSLER (FORDS.. B412M7% 207 | DEMIREAS RN GO, ST
7 3541223 MNBSLER (FORD4S.. B412072% N7 i DENIREAS TR O, SO
§ 541291 DIGERVOLCUTASMA.. Z412iT15 207 | DEMIREAS 250000 " 027500

(naylama X

9\ Dikkat! Enflasyon dizelves vif olusturulduktan sonra i bitrme islemi yapimadan
7/ dewralma ve devretme islemi yapiamayacakdir
Isleme devam etmek istiyor mustnuz?

Evel Hayr

i

Sayfadan ¢ikmadan 6nce mutlaka Kurum Cetveli Giincelle butonuna basilmalidir. (sekil
6)
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Sekil 6
ENFLASYON DUZELTMES]

et ve Pasf Olan Tdm Amoziemn Saym Tutznag) Qugturamadzn Enflasyon
Dizeles! Yanlacak Malzemeyt Secemezsizl

Malzeme Bilgsi

Enfiasyon Dizetmesi Yapiacak Malzeme Seg

No Malzeme Kodu  Melzeme Adi Sici ho Girg Yl Dizeftme Oran

Kayt Bulunama,

Onayl Vifler sayfasinda yer alan enflasyon vifi kontrol edilir. Vif icerisindeki tutarlar
sicilin birim fiyatina eklenecek farklar1 gostermektedir. Kontrol ederken birim
fiyatin 2025 yili icin %27 oranina dair tutar vif icerisinde yer almahdir. Yani birim
fiyatin 100 TL oldugu varsayildiginda enflasyon vifi icerisindeki birim fiyat 27 TL

olmahdir.

v

-2 KURUM CETVELI GINCELLE

Ambar Adi

Birim Fiyat

Yeni Birim Fiyat Fark

Kontrol edildikten sonra Enflasyon Diizeltmesi Vifi Olustur butonuna basilir.

Vif gonder islemi yapildiktan sonra ara ara Vif Durum Sorgula Butonuna basilarak

vifin durumu mutlaka TAMAMLANDI durumuna getirilmelidir. (sekil 7)
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Sekil 7

Onayh Vifler Listesi

Vi Gesid (Do At i Fyat & Efiasyon Dzl

FILTRELEME Seginiz - Dayanad Belge Sayisi: Dayanadl Belge Says
Fig Numaras: Girig Wifleri Muhzsebe(Fis Durumu): Muhasebe (Fis Durumu) v
Vi Tipi: Cles Ve Miisadere Iglem Tipi: Misadere Iglem Tipi v
. Deder Artimi & Ek Fiyat & Enflasyon Diizet... N ) . .
Iclem Tipi T5lem Ceadi v | Ic Imkan/Kaz)/Tasfiye [daresinden Islem Tipi:  Ic Imkan/Kaz) Tasfive Idzresinden Islem Tini v
Bajis Iolem Tipi: | Baiis Telem Tipi v | Nereye Verildigi Nereye Verildig
Baglangic Tarihi: VIF Baslangc Tarih (4 Fig Ttan; Fig Tutar
Biti Tarih: VIF Bits Tarih 3 Fima: Fima v
Taginr Ana Grubu: | Taginr Ana Grubunu Seciniz v Kime Verildigi: Kime Verildigi
Taginr Grubu: v Nereden Geldidi: Nereden Geldig ¥
Satnaima fglem Tipi: | Satinzima Lslem Tipi v Devreden: v
Ambar Ad: Tiim Ambarlar v Dewralsn: v
Qe | Temizle_J |3 ViF GONDER| | ), ViF Durum Sorgula (YENI) i ViF Belge Geri Gek (YEN
=] .;-‘;Yenile & Kayit Sil | | @ DSI Enflasyon Figi Sil /- Rapor Goster Timii | &  Rapor Goster Timi
Ho | Apkizma Fis No Tarih Isem N(::;g? m;@ S;T:;
1 Enflasyon Diizelime Figi 202513 19/12/2025  Enflasyon Diizeltme Depo
2 Hatah Enflasyon Fisi 20251 1901212025 Hatalh Deder ArhmuEk FiyalEnflasy..  Depo
3 Enfiasyon Dilzeltme Figi 20257 181212025 Enflasyon Dilzeltme Depo

3- 14 Nolu Harcama Birimi Tasimir Mal Yonetim Hesab1 Cetvelinin elektronik

ortamdan gonderilmesi

Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi (TKYS) ile Biitiinlesik Kamu Mali Y6netim Bilisim
Sistemi (BKMYBS) arasindaki entegrasyon kullanilarak elektronik ortamda giivenli, hizli,
karsilagtirilabilir bilgi akisinin saglanmasi amaciyla, Taginir kayit yetkilisi tarafindan TKY'S
igerisinden 14 nolu Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesab1 Cetvelinin Muhasebe Varlik
islemleri béliimiine VIF génder butonu ile génderilmesi islemidir.

Stoklar ve Kurum Cetvelleri Giincellenip TKYS-Muhasebe Karsilastirma Tablosunun

Tasmir Stitunun dogrulugu sayim ile kesinlestirildikten sonra Taginir Raporlar sekmesi altinda
yer alan 14 nolu cetvel PDF raporu acilip kontrol edilir. (sekil 8)

10
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Sekil 8
TASINIR MAL ISLEMLER] RAPORLAR
Rapor Seciniz. 14 NOLU ORNEK -TASINIR YONETIM HESABT CETVELL
Ait Oldugu Yi: 2005 v
Hesap Kodu: Tiim Hesapla v

Rapor Tipi Secinz:  Pof v /- Rapor

DIKKAT! 14 NOLU TASINIR YONETIM HESABI CETVELINIZI ALMADAN
ONCE MUTLAKA KURUM CETVELT GUNCELLE ISLEMI YAPINIZ

13 KURUM CETVELi GUNCELLE

Verilerin dogrulugu kontrol edildikten sonra PDF Rapor Bilgisayarin masaiistiine 14 nolu
cetvel-Program biit¢e kodu-VKN adiyla kaydedilir. Ornek:14 nolu cetvel-13.04-VKN (sekil-9)

11
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Sekil 9
| S e
iplar V..

% test-tkys.hmb.gov.tr/TMYS/tmys/rptTasYonHesCetveli ajax?yil=20258theskod=08lreptype.. &

T oo v by Dok

HARCAMA BIRIMI TASINIR MAL YONETIM HESABI CETVELL

e Farkl Kaydet

4 B » Bubilgisayar » Masatisti

Masaistii klasériinde ara p

TN@ELH Diizenle v Veni klasér =+ 0
Ad Degigtirme tarihi Tar Boyut A
7 Hizl erigim )
I Visaista ’ Déner sermaye 30.04.2025 111 Dosya klasord
Ermekilik 150320241225 Dosya klasord
* ndienler £ enflasyon dizeltmesi 22.03.202415:08 Dosya klasora
@ Belgeler 4 gegici tahsis_dosyalar 10,10.2024 11:56 Dosya klasri
| Resimler * meteorolaji 13.02.202516:28 Dosya klasdra
Déiner sermaye satin alma excel 15.03.202412:25 Dosya klasord
TKYS ksa TKYS kisa 24.12.202409:58 Dosya klasri
1-14 nolu cetvel 121220, Adobe Acrobat Be... 5KB
O Bubilgisayr 2-Mnolu cevel 12122005 1700 AdobeAcrobetBe..  32KB
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Y1l sonu islemleri boliimiinde yer alan 14 nolu Harcama Birimi Tasinir Mal Hesab1

Yonetim Cetveli sekmesi secilir. (Sekil-10)
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Sekil 10

B LT TS MEPT L]

]j Uriin VIF leri Arama

----- ) Mevcuttaki Uriinler

..... ) Urun Kodu Listesi

----- ) Firma Bazinda Uriin VIF leri Arama

~] Dider Belge Girigleri

=5 Sayim ve Yil Sonu Islemleri

-] Sayim Tutanadr Olustur

-] Sayim Tutanad Listesi

-] Sayim Fazlas

-] Sayim Noksam

-] Enflasyon Diizeltmesi

(] Kurumlar Vergi Miikellefiyeti DS Enflasyon
-} Harcama Birimi Tasimir Mal Yénetim Hesabn Cetveli
= ¥il Sonu Islemlerini Bitir

~] Barkod Islemleri

=5 Tagimir Raporlar

..... 1] Tagimir Raporlar

----- ) Malzeme Sicil Raporu

) Taginir Teslim icmal Raporu

Agilan sayfada 14 Nolu Cetveli Yiikle butonuna basilir. Agilan sayfada daha Once
masalistline kaydedilmis 14 nolu cetvel PDF dosyasi segilerek yiiklenir. (sekil-11)

Sekil 11

Hatcama Birimi Tasinir Mal Yanetim Hesabi Cetveli Dosya Listesi

J- 14 Nolu CtvefYie | (¥ Dokamaninir | - Rapor Gt £ 14Nl Cetvel ViF Gonder |, VIF Durum Soruama

D Dosya Adi Muhasebe Durumu Aktif | Pasif

Kaytt Bulunamad,

Yiikleme islemi tamamlandiginda 14 nolu cetveldeki rakamlarin degismemesi amaciyla
tiim tasinir giris ve ¢ikis islemleri kapanir.

Daha sonra 14 nolu cetvel vif gonder butonuna basilir ve 14 nolu cetvel pdf dosyasi
Muhasebe- Varlik islemleri boliimiine diiser. Muhasebe yetkilisi, taginir hesap kodlari
bazinda vif ekinde gelen PDF verileri ile gecici mizan verilerini karsilastirdiktan sonra
tutarlar denk ise 14 nolu cetvel vifini onaylar.
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Tasir kayit yetkilisi belli zaman araliklariyla VIF durum Sorgulama butonuna
basmahdir ki, 14 nolu rapor muhasebe tarafindan onaylandiginda TKYS de
Onaylama islemi “Tamamland1” olarak goriilmelidir. (sekil-12)

Sekil 12

Harcama B Tasne el Yinetm e Cetvel Dosya Lites

Dokiman i - Rapor Gdstr |7 14 Nol Cete \FGonter )\ViFDurumSorgulama

Dosya Ad Muhasebe Durmy Akt Pasi

16NOLU TASHR CEIVELIAZEL.. REDDEOLD) Pasf
f6NOLU TSN CETVELIRZEP... REDDEDLD) Pasf
fENOLUTASNR CETVELIRZEL.. TAMAMLAND A

onug X

14l e cete e 14 Kot (el Ve T 5B f520-41ad 3020 Ga TG
ETH MVt e Fn D A G TAMAMLANDT

(Onaylayen i

Tamam

Ancak Muhasebe Yetkilisi, tutarlar denk olmadig1r durumda 14 nolu cetvel Vifini iade
eder.
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Iade durumunda, Tasmir kayit yetkilisi VIF durum Sorgulama butonuna bastiginda lade
islemini “Reddedildi” olarak gorecek ayni zamanda iade nedenini ekrana gelen mesaj
ekranindan okuyacaktir. (sekil-13)

Sekil 13

Harcama Birimi Tasimir Mal Yonetim Hesabi Cetveli Dosya Listesi

fDokuman indi /=|Rapor Goster i.jﬂﬂolu Cetvel VIF Gonder )\L"IFDurum Sorqulama

Dosya Adi Muhasebe Durumu Akfif( Pasif
14 NOLU TASINIR CETVELIRIZE1.... REDDEDILDI Pasi
14 NOLU TASINIR CETVELIRIZEP... REDDEDILDI Pasi
14 NOLU TASINIR CETVELIRIZE2...  TAMAMLANDI Ak

Bu asamada Tasmir giris-cikis islemleri agilir, yapilmasi gereken bir diizeltme varsa
ancak enflasyon diizeltmesi vifine iliskin bir islem yapilmasi gerekiyorsa TKYS- sorun
bildir boliimiinden bildirimde bulunulmalidir.

Ancak tiim kayitlarimiz dogru ise denklik i¢in diizeltme kaydmin 6n muhasebeden
yapilmast gerekiyorsa PDF raporu masaiistiine tekrar indirip Vif gonder yapilmalidir. Bu
noktada muhasebe birimi gereken diizeltmeyi yaparak onaylamalidir. Ancak diizeltilemeyen
sistemsel bir hata varsa o zaman Muhasebe Yetkilisi Serhli Onaylama yapabilir.

14 nolu cetvel durumu Tamamlandi yahut Serhli Tamamlandi olan harcama
birimleri YIL SONU ISLEMINI BITIR butonuna basar.

Y11 kapatan harcama birimleri Yonetmelik eki yil sonu cetvellerini dokiim alip imzalatip
dosyasina kaldirir.

ONEMLI 14 nolu harcama birimi tagmnir mal hesabi1 yonetim cetvelinde Tasinir Kayat
Yetkilisi, Tasmir Kontrol Yetkilisi, Harcama Yetkilisi ve Muhasebe Yetkilisi imzasi
bulunmaktadir.

Ancak yil icinde bagh muhasebe birimi kapatilarak baska muhasebe birimine
baglanan harcama birimlerinin, aradaki km cinsinden uzakhk nedeniyle Muhasebe
Yetkilisine ulasamamasi durumunda s6z konusu cetvelin Muhasebe yetkilisi tarafindan
elektronik ortamdan karsilastirma yapilarak onaylandigini ispat eden Sekil 14 sayfasinda

15



Evrak Tarih ve Sayisi: 02.01.2026-153334

durumu tamamlandi yahut Serhli Onaylandi olan cetvel isaretlenip sayfada yer alan pdf
rapor dokiimiinii alip 14 nolu cetvel dosyasina eklemesi gerekmektedir.

Sekil 14

Hacama Birimi Tasinr Mal Yonetim Hesabn Cetveli Dosya Listesi

[j[}nhijmanindir Rapor Goster ifj14NﬂIuCeWEWiFGﬁnder .lViFDurum sorgulama

D Dogya Ad Muhasebe Durumy Aktf [ Pasif
[ 14NOLUTASINR CETVELIAIZEY... REDDEDILDI Pasf
] 14NOLU TASINR ETVELIRIZEF... REDDEDIDI Pasf
" 14NOLU TASINR CETVELIRIZEL.. TAMAMLANDI A
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